REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W KONSTANCINIE-JEZIORNIE

Postanow?eilia ogolne

1. Biblioteka Publiczna w Konstancinie-Jeziornie, zwana dalej ,,Biblioteka” dziata na podstawie
ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. O bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz 539,z pézn. zm.) oraz
Statutu nadanego Uchwalg Rady Miejskiej Konstancina-Jeziorny nr 31/1V/32003, stuzac
rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy
i rozwojowi kultury.

2. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych Biblioteki jest ogdlnie dostepne i odbywa si¢ wedlug
zasad okre$lonych w niniejszym regulaminie.

3. Biblioteka zapewnia dostep do zbioréw bibliotecznych i1 informacji w formie materiatéw
1 dokumentow elektronicznych.

4. Do korzystania ze zbioréw bibliotecznych (wypozyczalnia), uprawnieni sa czytelnicy Biblioteki
po okazaniu karty bibliotecznej, ktérzy dokonali uprzedniego zapisu w Bibliotece, przy okazaniu
dowodu tozsamosci.

5. Do korzystania ze stanowisk komputerowych w Bibliotece, uprawnieni sg czytelnicy po okazaniu
karty bibliotecznej lub dowodu tozsamosci oraz po dokonaniu przez pracownika Biblioteki
wpisu do rejestru odwiedzin prowadzonego wedtug ustalonego przez Biblioteke wzoru.

6. Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sag wylacznie do
celow statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych
materialdow bibliotecznych. Cel i sposdb gromadzenia danych jest zgodny z przepisami ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z p6zn. zm.).

§2
Zasady rejestracji czytelnikow Biblioteki
1. W celu uzyskania mozliwos$ci korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki nalezy:

a) okaza¢ aktualny dowod tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL oraz zobowigza¢ si¢ do
przestrzegania zasad niniejszego regulaminu. Za niepelnoletniego czytelnika Biblioteki
odpowiadaja  rodzice lub opiekunowie prawni. Podstawa zapisu niepelnoletniego
czytelnika jest dowod tozsamosci jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego oraz
legitymacja szkolna.

b) uzyskac¢ karte biblioteczng na podstawie okazanego dowodu tozsamosci.

2. Czytelnik Biblioteki jest odpowiedzialny z wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego

karty 1 jest zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem i zniszczeniem. Zgubienie lub



zniszczenie kart nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece 1 najpozniej w dniu wydania duplikatu
kart wypehi¢ pisemne o$wiadczenie o jej utracie.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ karta biblioteczng przez osoby
trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wlasciciela.

. Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest informowac¢ Biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu

zamieszkania oraz innych danych.

§3
Wypozyczanie ze zbiorow bibliotecznych
. Przy wypozyczaniu pozycji z ksiegozbioru przez czytelnikow Biblioteki, obowigzuje wolny
dostep do potek, z wyjatkiem pozycji ksiegozbioru podrecznego.
. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo, na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc — a w przypadku ksigzek
moéwionych (audiobookéw) na 2 tygodnie - 6 pozycji w jednej placowce, natomiast we
wszystkich placowkach ogétem 12 pozycji oraz 5 czasopism ( z wyjatkiem ostatnich tj.
najnowszych numerdw czasopism).
. Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ prolongowany, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw Biblioteki. Prolongata nie zostanie udzielona, gdy
w dniu zglaszania prosby o prolongat¢ czytelnik Biblioteki nie zwrdcit w terminie innych
materiatéw bibliotecznych lub ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki. Prosbe
o prolongat¢ nalezy zgtosi¢ najp6zniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonej pozycji. Czytelnik
moze samodzielnie dokona¢ jednorazowej prolongaty kazdej pozycji, po zalogowaniu si¢ na
swoim koncie.
. Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 3 pkt. 2 termin zwrotu, jezeli wypozyczone pozycje
stanowig pozycje szczegblnie poszukiwane.
. Na prosbe czytelnika Biblioteki pracownik Biblioteki moze rezerwowaé pozycje aktualnie
wypozyczone. Czytelnik Biblioteki ma takze prawo do samodzielnej rezerwacji oraz zamdwienia
materiatéw bibliotecznych w systemie elektronicznym.
. Za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych pobierana jest optata wedhug obowigzujacego
cennika za kazdy dzien po terminie zwrotu. Oplata naliczana jest od kazdej wypozyczonej
pozycji.
. Optaty za nieterminowy zwrot naliczane s niezaleznie od tego czy uprzednio zostalo wystane
upomnienie.
. Czytelnikom przekraczajacym termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych,
Biblioteka wysyta upomnienia na ich koszt.
. Jezeli czytelnik Biblioteki mimo upomnien odmawia zwrotu lub uiszczenia naleznych opfat,

Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze okreslonej przepisami prawa.



§4
Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu
1. Materiaty biblioteczne z ksiggozbioru podr¢cznego udostepnia si¢ na miejscu za posrednictwem
bibliotekarza, po okazaniu dowodu tozsamosci lub karty bibliotecznej oraz po zarejestrowaniu w
rejestrze odwiedzin. Wpisu kazdorazowo dokonuje pracownik Biblioteki.
2. Z czasopism w wypozyczalniach mozna korzysta¢ dowolnie w wyznaczonych do tego miejscach.

Korzystanie z czasopism rejestruje pracownik Biblioteki.

§5
Poszanowanie zbiorow bibliotecznych

1. Czytelnicy zobowigzani sa do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im materiatow
bibliotecznych.

2. Czytelnicy w chwili wypozyczania lub udost¢pniania im materiatlow bibliotecznych, winni
zwréci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosic¢
pracownikowi Biblioteki.

3. W przypadku niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia materialdéw bibliotecznych czytelnicy
zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej z nast¢pujacych form:

a) dostarczenia pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsame;j
lub pdzniejsze;j;

b) dostarczenia, za zgoda kierownika filii Biblioteki, pozycji o innym tytule z tej samej
dziedziny o wartosci odpowiadajacej co najmniej obowigzujacej w danym roku optacie z
tytulu niezwroconych materiatéw bibliotecznych;

c) uiszczenia oplaty, ktorej wysokos¢ odpowiada dwukrotnej $redniej cenie ksigzki z roku
poprzedniego. W przypadku, gdy cena pozycji niezwroconej, uszkodzonej lub zniszczonej
przekracza wysoko$¢ optaty obowigzujacej w danym roku, pobierana jest optata w
wysokosci ceny inwentarzowe;.

4. W przypadku niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegdlnie cennej lub trudnej
do nabycia, wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki. Stopien zuzycia pozycji nie ma
wpltywu na wysoko$¢ odszkodowania.

5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, czytelnik

Biblioteki nie nabywa wlasno$ci do niezwrdéconych materialdw bibliotecznych.

§6
Korzystanie z komputerdéw i internetu
1. Korzystanie z komputeréow 1 internetu dozwolone jest wylacznie w celach informacyjnych i

edukacyjnych. Biblioteka moze stosowaé oprogramowanie blokujace dostgp do stron



zawierajacych tresci niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub
obrazliwe.

2. Stanowisko komputerowe udostepniane jest czytelnikom po okazaniu karty bibliotecznej lub
dowodu tozsamosci i po dokonaniu wpisu w rejestrze odwiedzin. Wpisu kazdorazowo dokonuje
pracownik Biblioteki.

3. Stanowisko komputerowe z dostgpem do Internetu udostgpnia si¢ czytelnikom na czas
nieprzekraczajacy 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedluzony, w miar¢ dostgpnosci
sprzgtu komputerowego.

4. Nieodptatne korzystanie ze stanowiska komputerowego jest mozliwe w przypadku korzystania z
katalogu elektronicznego Biblioteki oraz katalogéw innych bibliotek, wyszukiwania informacji o
Unii Europejskiej, zaje¢ organizowanych przez Biblioteke, np. lekcje biblioteczne, kotka
informatyczne oraz prowadzonych przez Bibliotek¢ kampanii promocyjnych i konkursow
polegajacych na wyszukiwaniu informacji na okreslony temat a ogtaszanych w filiach Biblioteki
1 na stronie www.bibliotekakonstancin.pl.

5. Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, jak i
oprogramowania na nim zainstalowanego.

Czytelnicy ponosza odpowiedzialno§¢ za szkody 1 naduzycia popelnione przy uzyciu
udostepnianego im komputera, a takze za posrednictwem internetu.

6. Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez czytelnika w
trakcie pracy przy komputerze. W szczegodlnosci pracownik Biblioteki moze odmowié
czytelnikom mozliwosci korzystania z komputera, jesli uzna, ze czytelnicy wykonuja czynnosci

niepozadane, nawet jesli nie sg one okreslone w regulaminie

§7
Oplaty
1. Wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych Biblioteki jest bezptatne.
2. Opfacie podlegaja ustugi reprograficzne §wiadczone przez Biblioteke.
3. Opfacie podlegaja ustugi i czynnosci powotane w § 2 pkt. 1b, § 3 pkt 7-9, § 5 pkt3c i pkt. 4, § 6
pkt. 3 niniejszego regulaminu.
4. Szczegdtowe zasady dotyczace odptatnosci oraz wysoko$¢ optat okresla cennik ustug 1 oplat.

5. Na potwierdzenie wniesionych optat, czytelnicy otrzymuja pokwitowanie.

§8
Przepisy porzadkowe
1. Czytelnikéw Biblioteki obowiazuje:

a) pozostawienie wierzchniego okrycia, toreb, teczek, bagazu podrecznego w miejscu



wskazanym przez pracownika Biblioteki,

b) zakaz spozywania positkow 1 napojow w czasie korzystania ze zbiorow

bibliotecznych,

c¢) zakaz korzystania z telefonéw komdrkowych oraz glosnych rozmow,

d) zakaz palenia tytoniu.

§9
Skargi i wnioski
1. Skargi 1 wnioski czytelnicy moga zgtasza¢ do dyrektora Biblioteki lub pracownika zastepujacego
dyrektora w wyznaczonych dniach i godzinach. Do przyjmowania skarg i wnioskéw w filiach

Biblioteki zobowigzani sa kierownicy filii lub pracownik zastgpujacy kierownika filii w

godzinach otwarcia placéwki.

§10
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin obowigzuje we wszystkich filiach.
2.

3.

Czytelnicy niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu nie sg obstugiwani.
Zmiany obowigzujacych w Bibliotece optat, o ktorych mowa w § 7, podawane beda do
wiadomosci czytelnikow z jednomiesigcznym wyprzedzeniem.

4. Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zataczniki:

a) nr 1 - wzdér rejestru wydanych kart bibliotecznych dorostym czytelnikom

wraz z oSwiadczeniem;

b) nr 2 — wzor rejestru wydanych kart bibliotecznych dzieci wraz z o§wiadczeniem ich
rodzicow lub opiekunéw prawnych;
¢) nr 3 — cennik opflat za:
- przetrzymanie materiatdéw bibliotecznych
- za zagubienie karty bibliotecznej ( za wydanie pierwszej nie pobiera si¢ oplaty),
- za ushugi reprograficzne;
d) nr4 —wzdr o§wiadczenia o utracie karty biblioteczne;j;

5. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki

Publicznej w Konstancinie-Jeziornie.

6. Zmiany cennikodw nie wymagaja zmian dokonywanych w trybie zarzadzenia.

§11

Regulamin obowiazuje od 1 pazdziernika 2012 roku, wszelkie zmiany beda regulowane

aneksem.



